
花蓮縣立美崙國中環境教育小組組織及工作職掌 

單位 原則 工作內容 負責組別 

校長 政策主導 
1.環境教育工作主導 
2.各處室工作協調及分配 
3.環境教育相關工作檢視及監督 

校長 

教務處 
環境教育課程

設計與教學 

1.學校環境教育課程架構訂定。 
2.環境教育課程實施成效評估與成果整合。 
3.學校教職員工環境教育課程訓練及規劃。 
4.辦理豐富多元之環境教育研習。 
5.組織教師環境教育專業社群。 
6.管理與建置校園環境教育圖書、多媒體教材。 
7.設置環境教育推廣及宣導網站。 

課發會 
教學組 
教學組 
教學組 
教學組 
教學組 
資訊組 

學務處 
校園環境環保

實務工作 

1.實施校園環境稽核工作，強化環境管理。 
2.檢視與輔導校園環保工作推動垃圾減量及資源回收。 
3.校園疾病防治及衛生教育。 
4.校園生活廢(污)處理。 
5.實驗室、實習(活動)場所之安全管理及廢物(污)之減量

處理。 
6.社區環境衛生服務工作之推動。 
7.辦理環保宣導活動，培養學生愛護環境之情操。 

體衛組 
體衛組 
 
健康中心 
體衛組 
體衛組 
體衛組 
體衛組 

總務處 
校園環境規劃

與管理 

1.校園房舍、設施、場所之綠色建築規畫。 
2.校園環境綠、美化之規畫。 
3.校園土地透水化之規畫。 
4.校園建築物省能源、省資源措施之規畫。 
5.綠色消費與環保生活化之規畫。 
6.辦公室做環保之策劃與推動。 
7.校園植物(盆栽)之栽種及除草、割草、修剪等維護工作。 
8.校園飲用水定期檢驗及飲水機維護管理與修繕。 
9.妥善處理教學與實驗後之廢液及廢棄物。 
10.校園污染防治。 

總務處 
總務處 
總務處 
總務處 
總務處 
總務處 
總務處 
事務組 
事務組 
總務處 

輔導處 社區資源整合 
1.整合社區及家長之環境教育相關資源。 
2.結合社區志工管理與建置校園環境教育場所。 
3.辦親師生環境教育交流活動。 

輔導處 
輔導處 
輔導處 

全體教

師 
環境教育推動

及實施人員 

1.環境教育課程宣導與教學。 
2.環境教育課程與教案設計。 
3.參與環境教育活動及研習。 

全體教師 

 


